Wieruszow, dnia 18.01.2019 r.

MGOPS.ZP.252.1.2019

Zapytanie cenowe dla zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, Miejsko -
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wieruszowie zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieruszow w okresie 11.2019 r. — 11.2020 r.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ushlug pocztowych na potrzeby Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieruszowie na podstawie umowy o swiadczenie
ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalno$ci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatowrdéw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U z 2016. poz. 1113 z pdzn. zm.).

W zakres przedmiotu zamowienia wchodza ushugi pocztowe, $wiadczone w obrocie
krajowym 1 =zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
idoreczania przesylek pocztowych. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepiséw
szczegolnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego
1 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisow dotyczacych nadawania
przesytek ze skutkiem zachowania termindw wymaganych przepisami postgpowania
cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Przez przesytke pocztowa, bedaca przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ rzecz opatrzong
oznaczeniem adresata 1 adresem, przedtozong do przyjecia lub przyjeta przez operatora
pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia adresatowi.

Szczegdtowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe $redniomiesigczne
ilodci przesylek) zawiera formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania.
Okreslone w zataczniku nr 1 do zapytania rodzaje oraz ilo§¢ przesytek pocztowych majg
charakter szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadania w
podanych ilosciach i1 rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci 1 rodzaje
przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegac
od ilosci podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek
pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajacym beda ceny
zawarte w obowiazujacym w dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug
pocztowych Wykonawcy.

Przedmiot zamoOwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, a w szczeg6lnosci w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 1. poz 1113, ze zm.)
oraz przepisOw wydanych na jej podstawie,

b) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2016 r.
poz. 1822),

c¢) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z



2016 1., poz. 23),

d) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r., poz. 613 ze
zm.),

e) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz.
922)

. Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia nast¢pujgcych warunkow w zakresie swiadczenia
ww. ushug pocztowych:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

)

k)

l

umozliwienia nadania pilnych przesytek pocztowych przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajacego w punkcie nadawczym wskazanym przezWykonawce, znajdujacym si¢
w odleglosci nie wiekszej niz 10 km od siedziby Zamawiajacego, rowniez w innych
godzinach niz okreslone w umowie,

nadanie przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajacego,

umozliwienie nadania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju
1 zagranicy,

dostarczania przesytek pocztowych do adresatow w kopertach i opakowaniach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla
przedmiotu zamowienia wskaznikow czasu przebiegu przesytek pocztowych
wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania
uslug powszechnych przez operatora wykonawczego (Dz. U. z 2013r. poz. 545),

na zadanie Zamawiajacego dostarczania przesytek pocztowych do adresatow z uzyciem
drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Zamawiajacego,
dostarczanie przesytek dot. postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego
powinno nastgpowac na zasadach i w trybie okres§lonym w przepisach szczegdlnych dot.
danego postepowania,

umozliwienia odbioru przez Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesylki pocztowej. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelng dat¢ i czytelny podpis odbiorcy. W
przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku
niepodj¢cia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtornie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dhluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata,

oplata za zwrot przesytki nie moze by¢ wyzsza niz potowa oplaty za usluge pocztows
ustalonej dla tej przesytki w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy ujetego w
formularzu ofertowym,

rozliczania naleznosci w formie optaty skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych
lub zwrdconych przesytek pocztowych w okresie obrachunkowym 1 miesiaca,
zataczania do faktury VAT potwirdzajacej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego
ilos¢ 1 rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwroconych przesytek
pocztowych, a takZze sum¢ naleznych Wykonawcy optat pocztowych,

przyjmowania reklamacji Zamawiajacego. Reklamacje z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ushugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 — dnia o dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od
jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania reklamacji,

przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwiazku z wykonywaniem przemiotu
zamoOwienia zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz ustawg



z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

m) pelnej odpowiedzialno$ci cywilno — prawnej za bedace przedmiotem zamoédwienia
przesyltki pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane,

n) ushlugi pocztowe beda realizowane kazdego dnia pracy MGOPS w Wieruszowie tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy: 7.30 do 15.30,

0) Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposob
niekorzystny dla Zamawiajacego,

p) Zamawiajacy zastrzega, ze iloSci wykazane w zalaczniku nr 1 do niniejszegozapytania
sg ilo$ciami szacunkowymi stuzagcymi do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty 1 moga ulec zmianie w trakcie realizacji
zamoOwienia,

q) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy — kara pieni¢zna stanowi réwnowazno$¢ 1/12 ceny
brutto zaoferowanej w ofercie przez Wykonawce w toku postegpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek pocztowych do

nadania w sposob uporzadkowany wedlug kategorii rodzajowej, wagowej 1 ilo§ciowe].

Przesyltki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych

(ksigzki nadawczej). Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu

nadanych przesylek pocztowych — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwroconych przesytek,

sporzadzonego przez Zamawiajacego. Wykazy sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach
po jednym dla Wykonawcy (oryginatl) i Zamawiajacego (kopia).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zakupu formularzy zwrotnego potwierdzenia odbioru

wedtug zasad KPA Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 1257) oraz zasad

Ordynacji podatkowej Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. w zwiazku z tym wzér formularzy

potwierdzen potwierdzen odbioru bedg zatagczone do umowy z wybranym Wykonawca.

Zamawiajacy wymaga przedtozenia przez Wykonawce projektu umowy na $wiadczenie

ustug pocztowych. Projekt umowy musi zawiera¢ wszystkie warunki wskazane w zapytaniu

ofertowym.

I1. Termin realizacji zamowienia:
Termin realizacji zamdwienia: od dnia 06.02.2019 r. do dnia 29.02.2020 r.

I1I. Ogélne warunki umowy:

1. Termin ptatnosci faktury 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Wykonawcg.
2. Okres rozwigzania umowy z 3 miesigcznym okresem wypowiedzenia.

3.
4

. Okres gwarancji nie dotyczy.

Wszelkie zmiany umowy moga nastgpi¢ jedynie w formie pisemne;.

IV. Forma zlozenia oferty:

Ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu ofertowym zalacznik nr 1 w terminie do
dnia 25.01.2019 r. do godz. 12:00.

Dopuszcza si¢ zlozenie oferty:

1.

W formie pisemnej na adres:

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wieruszowie
ul. Rynek 21, 98-400 Wieruszow

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opisane;j:



»Zapytanie ofertowe na uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieruszowie''.

2. Za posrednictwem faksu: 62 78 41 554.
3. Zaposrednictwem poczty elektronicznej kadry@mgops.pl

V. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:

100% - cena.

Zamodwienie zostanie udzielone Ustugodawcy, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte cenowa.

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang panstwo poinformowani odrebnym pismem
lub faksem o terminie podpisania umowy.

p.o. Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wieruszowie

Anna Jurek



